Rébacsanak Kozség Onkormdnyzata
Képviselo-testiileténck
12/2013.(1X.13.) 6nkormanyzati rendelete
Ribacsanak Kozség Onkorményzata
Szervezeti és miikodési szabalvzatarol

Rébacsanak  Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilete  a Magyarorszag  helyi
tnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 143, § (4)
bekezdés a) pontjanak felhatalmazisa alapjan, a Magyarorszdg Alaptérvényve 32. cikk (1)
bekezdés d) pontja szerinti feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el

1. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A rendelet hatalya

1. § (1) A rendelet hatalya kiterjed Rabacsanak Kozség Onkorménvzatira és az
dnkormanyzat szerveire, tisztségviseldire.
(2) A rendelet hatdlya kiterjed az (1) bekezdésben emlitett szervek és személyek
feladat- és hataskorére, tovabba a Képviseli-testiilet és szervei — bizottsagok,
polgiarmester, kozos hivatal, jegyz6 — mikodési rendjére.

Hivatalos megnevezés

2. § (1) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Rébacsanak Kozség Onkormanyzata
(a tovabbiakban: Onkormanyzat).
(2) Az Onkorményzat székhelyve: 9313 Rébacsanak, Hunyadi u. 43.
(3} A képviselo-testiilet  hivatalos megnevezése: Rabacsanak  Kozség
Onkormanyzata K épviselé-testiilete (a tovdbbiakban: Képviselo-testiilet).
(4) Az énkorményzati hivatal hivatalos megnevezése: Szanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: K&zds Hivatal).

Jelképek

3.§ A telepiilés jelképeit, hasznalatanak rendjét kiilén nkormanyzati rendelet
szabalyozza.

Kitiintetések

4.§ A Kepviselo-testiilet altal adomanyozhato dijakat és kitiintetéseket kiilon rendelet
tartalmazza.
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(5) A munkatervhez javaslatot tehetnek:
a) apolgarmester:
b)  azalpolgammester:
c) aképviseldk;
d) aKépviseld-testiilet bizottsagai;
€) ajegvzo.
(6) A munkaterv tartalmazza:
a)  aképviseld-testiileti tilések helyét, idépontjat, napirendjét;
b)  anapirendi pontok eliterjesztGinek megnevezését;
¢} az évente egy alkalommal tartott kiozmeghallgatds helyél, idépontiat,
napirendjét,

12. § (1) A Képviselé-testillet munkatervében nem szerepld iilések rendkiviili (soron
kiviili) Glések.
(2) A rendkiviih tilésen csak a napirendben szerepld, illetve a 14. § szerinti modon
clore kozolt témak targyalhatok.

A képviselo-testiileti {ilés Osszehivasa

13. § (1) A Képviselo-testillet (ilését a polgarmester — akadalyoztatisa vagy a
polgérmesteri tisztség betdltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik
akaddlyoztatisa vagy a két tisztség egyideji betdltetlensége esetén a korelndk —
hivja Ossze, frasban kikiildott meghivo Utjan. A meghivot az iilés el6tt legalabb
harom nappal kell kikiildeni.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
a) az Ulés helyét és idejét;
b) a javasolt napirendi pontokat;
¢) anapirendi pontok eloterjesztéit;
d) a datumot és az alairast.

(3) A meghivohoz csatolni kell:
a) az irasos eldterjesztéseket;
b) a hatarozali javaslatot vagy rendelct-tervezetet.

14. § A Képviseld-testiilet rendkiviili esetben rovid ton (széban, telefonon, elektronikus
Glon, sth.) is dsszehivhato,

15. § (1) A Képviselé-testillet iiléseinek idépontjarol, helyérdl és napirendjérél a Kozos
Hivatal a lakossagot az ilés elott legaldbb hdrom nappal 14jékoztatja, A
tajekoztatdt a Kozos Hivatal hirdetétéblajara ki kell fliggeszteni és az
dnkormanyzat honlapjin meg kell jelentetni.

(2) A kdzmeghallgatast tartalmazé iilések idopontjat és helyét legaldbb tiz nappal az
iiles eldtt az (1) bekezdés szerinti modon kozzé kell tenni.

16. § A Képviselo-testiilet iilésére — tandcskozasi joggal — meg kell hivni kiiléndsen:
a) a Keépviselo-testiilet tagjait;
b) ajegyzit;
¢) anapirendi pont targya szerint illetékes személyt vagy szerv vezetdjét;
d) amnapirendi pont eléterjeszidiét;
e) akinek jelenlétét a polgarmester szitkségesnek tartja.
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TV. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET ULLESE
Az iilés vezetése

21. § (1) A Képviselo-testiilet 1ilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén vagy felkérésére
az alpolgarmester vezeti. Egyiittes akadalyoztatasuk vagy a két tisztség egyidejii
betletlensége esetén az lilést a korelnok vezeti.
(2) Az lilésvezeto az Glés megnyitasa utan:
a)  ajelenléti iv alapjan megallapitja a hatarozatképességet;
b) eloterjeszti az Glés napirendjét, amelyrol a Képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

A vita

22. § (1) A polgérmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés és a vele dsszefliggl
dontési javaslat felett kilon-kiilén nyit vitat.

(2) Az irasos eldterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehetd, ha az (j informaciot
tartalmaz.

(3) Az clbterjesztéshez a Képviseld-testiilet tagjai és a tandceskozdsi joggal meghivottak
hozziszdlhatnak és az eldterjesztohdz kérdéseket intézhetnek, amelvekre vilaszolni
kell.

(4) Az iilésen megjelent allampolgarok részére — a napirendhez tartozo kérdéseik esetén
— az ulésvezetd szot adhat.

(5) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor. A felszolalds idétartama
legfeljebb kettd perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalas
idétartama az egy percet nem haladhatja meg. Az id6 tallépése miatt az tlésvezetd
megvonhatja a szot a felszolalotol.

(6) Az elbterjeszté a javaslatot, illetve a képviselé a modosité javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is
vonhatja.

(7) Béarmelyik képviseld, illetve a napirend elSterjesztéje a szavazds megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrél torténé levételét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet
vita nélkil hatdroz.

(8) A vita lezardsa utdn a napirend elGterjesztéje valaszol a hozzaszolasokra. Ezt
kivetden tovabbi hozzaszdlasra nincs lehetoseég,

23. § (1) Az eldterjesztésben szerepld javaslathoz modositd és kiegészito javaslat tehetd,
(2) A polgarmester az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott javaslatokat
cgvenként bocsatja szavazasra. Elobb a modositd, kiegészitd, majd — azok
elfogadasanak hianydban — az elterjesztésben szerepld javaslat felet kell dénteni.

24. § Ugyrendi javaslat legfeljebb egy perc idétartamban teheté, amely az iilés vezetésével,
rendjével Osszefiiggo, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érinté — de dintést
igénylé - eljardsi kérdésre vonatkozd javaslat. Ugyrendi javaslat esetében a
polgarmester soron kivill sz6t ad, az Ggyrendi javaslat megtételél kvetden a javaslatot
vita nélkiil azonnal megszavaztatja.

25. § A jegyzd jelzi a képviseld-testiiletnek és a képviseli-testiilet szerveinek, ha dintésiik,
mukdédésiik jogszabalysérta.
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d) megallapodas kulfoldi onkorményzattal vald egyiittmiikédésrél, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbdl torténd kivalas:

€) intézmény alapitdsa, atszervezése, megsziintetése;

f) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi eljéras soran hozott hatdrozat:

g) a polgarmester clleni kereset benyjtasa;

h) hitelfelvétel;

1) aképviseld dontéshozatalbol valo kizarasa;

J) keépviseldi dsszeférhetetlenség megallapitasa;

k) aképviselé méltatlansaganak megallapitéasa;

1) apolgérmester, alpolgarmester. képviseld személyét érinté kérdésck;

m) az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart iilés elrendelése:

n) szobeli eléterjesziés, sirgdsségi inditvany napirendre vétele;

0) az dnkormanyzal térzsvagyonaval, egyéb ingatlanvagvonaval valo rendelkezés;

p) Gnkormdnyzati vagyon tulajdonjoganak, vagyonkezeldi joganak ingyenes vagy
kedvezményes atruhdzisa, onkormanyzati kévetelésrdl egészben vagy részben
torténd lemondas;

q) kitlintetés, diszpolgari cim adomanyozasa;

1) telepiilésrészi onkormanyzat Iétrehozdsa:

s) utkos szavazas elrendelése;

t) a ftelepiilésnek a teriiletével hataros masik megyéhez valod dtcsatoldsa
kezdeményezése:

u) helyi népszavazas elrendelése;

v) a Képviseld-testiilet feloszlasanak kimondasa;

w) az Motv. 68. § (1) bekezdése szerinti megismételt targyalason hozott déntés.

Szavazas

30. § (1) A Képviseld-testiilet a déntéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza.
A szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) A Képviseld-testiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben, amikor azt
jogszabaly koitelezoen eldirja.

(3) A Képviselo-testlilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast rendelhet el az Motvy,
46. § (2) bekezdésében foglalt iigvekben.

(4) A titkos szavazdst — srzavazatszamlalo bizousagként kozremiikodve — a
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellendrzé Bizottsdg bonyolitja le. A bizottsag
szavazéfiilke, uma és szavazolapok segitségével dsszegylijti, majd a szavazis utan
Gsszeszamolja a szavazatokat, elkésziti a szavazdsi jegyzokdnyvet és a szavazis
eredményerd] tdjékoztatja a Képviselo-testiiletet,

(5) A polgarmester, illetve barmely képviseld inditvanyozhatja név szerinti szavazas
tartdsat, amelyr6l a Képviseld-testiilet egyszeri szotébbséggel, vita nélkiil dont.

(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni:

a) ha azt torvény irja eld;
b) valamelyik bizottsag hatdrozatiban inditvanyozza;
¢) az Onkormanyzal tulajdondban lévo ingatlan érickesitése esetén.

(7) A név szerinti szavazasndl a jegyz6 betiirendben felolvassa a Képviselé-testiilet
tagjainak mnevél, akik neviik felolvasasakor jigen”, vagy ,nem”, wvagy
LAartdozkodom™ kijelentéssel szavaznak,

31. § Frvényes dontéssel lezart napirend ismételt tirgyalasanak - az Mowv. 68. § (1)
bekezdésének esetét kivéve — csak abban az esethen van helve, ha a déntés sordn nem
ismert koriilmények felmeriilése az onkorményzat érdekében a megismételt targyaldst
indokolja.
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(5) Az interpellaciora adott vilasz elfogaddséardl vagy el nem fogadasardl az interpellalo
képviseld nyilatkozik. Ha a képviseld a valaszt nem fogadja el, az interpellaciora
adott valasz clfogadasardl a Képviseld-testiilet vita nélkiil dént.

(6) Ha az interpellacidra adott vilaszt a Képviseld-testiilet nem fogadja el. dont a
tovibbi teendokrol.

Kozmeghallgatas

§ (1) A Képvisclo-testillet a munkatervében meghatarozottak —szerint  tart
kozmeghallgatast, melyen a helyi lakossiag és a helvben érdekell szervezetek
képviseldi a helyi kozligveket €rintd kérdéscket ¢s javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas idopontjardl, helyérdl és napirendjérél a lakossagot legalabb tiz
nappal eldbb az err6l szolo hirdetménynek a Kozos Hivatal hirdetétablajan vald
kifliggesziésével, tovabba az dnkormanyzat honlapjan térténé megjelentetésével és a
telepiilés tobb pontjan a hirdetdtablakon valo kihirdetésével tdjékoztatni kell.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, aki a hozzdszdlasok idotartamat
korlatozhatja.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil,

Egyéb forumok

38. § A polgarmester a lakossig, a kilinbdzé tarsadalmi szervezetek, egyesiletek.

onszervezido kozosségek kozvetlen tdjékoztatasa, a fontosabb dontések elékészitésébe
vald bevondsa érdekében — a kdzmeghallgatasra vonatkozo szabalyok alapjan — mas
forumot is dsszehivhat,

V. fejezet

JEGYZOKONYY

39. § (1) A Képviselo-testiilet ilesérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a testiileti tilés helyét;

b) aziilés idGpontjat;

¢} amegjelent onkorményzati képviselk nevét;

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik 1ényét:

¢) a hatarozatképességre 16r1énd utalast;

f) ajavasoll, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

g) az eliterjesziéseket;

h) az egyes napirendi pontokhoz hozziszolok nevét, részvételiik jogeimél, a
hozzaszolasuk, tovibba az lilésen elhangzottak lényegét;

i) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) addntésbal kizart dnkormanyzati képviseld neveét ¢s a kizaras indokat;

k) ajegyzd jogszabalysértésre vonatkozo jelzéseét;

1) aszavazas szamszerl eredményét,

m) a hozott dontéseket;

n) az alairasokat, pecsétet,

(2) A jegyzikinyvet a jegyzokonyv-vezetd altal leirtak alapjan kell elkésziteni.

(3) A jegyzOkdnyvhdz mellékelni kell az Glés meghivojat, a jelenléti ivet, az
eloterjesztések egy-egy példanyat, a bizottsdgok javaslatail, vélemeényét, valamint az
elfogadott, a polgarmester és a jegyzd sajatkezi aldirasdval ellatott rendcletet.

(4) A jegyzdkonyvet a polgarmester és a jegyzo irja ald.
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42. § A képviselok €s nem képviselé bizotisagi tagok tiszteletdijat, természetbeni juttatasat
kiilén rendelet tartalmazza.

V1L fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAIL,
MUKODESUK ALAPVETO SZABALYAI

43. § (1) A Képviselo-testiilet — meghatarozott Snkormanyzati feladatok ellatasara —
bizotisagokat hoz 1étre.

(2) A Képviselo-testilet altal létrehozott 4llanddé bizottsagokat. a bizotisagok

tagjainak szamat e rendelet 1. melléklete sorolja fel.

(3) A Keépviselo-testiilet az altala meghatdrozott egyves dnkormanyzati feladatoknak az
errél rendelkezd dontésében megallapitott ideig toriéné intézésére ideiglenes (ad
hoce) bizottsagot alakithat,

(4) A bizottsig — a torvény €s e rendelet keretei kozott — maga allapija meg
miikodésének részletes szabalyait. A bizottsag lilésénck Gsszehivasira, mikodésére,
nyilvdnossagara, hatdrozatképességére ¢s  hatdarozathozatalara, déntésének
végrehajtasara, a bizottsag tagjainak kizarasdra, a bizottsdg ilésérdl készitett
jegyzOkonyv  tartalmara a képviselo-testiletre  vonatkozo szabélyokat  kell
megfeleloen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsdg dont,
tovabba a jegyzOkonyvet a bizotisag elndke és egy tagja irja ala.

(5) A bizottsagi tag koteles a tudomasdra jutott titkot megdrizni. Titoktartdsi
kotelezettsége bizottsagi tagsaganak megsziinése utan is fennall.

44. § (1) A bizottsag elnokét e€s tagjait a Képviselo-testiilet vilasztia meg. A bizottsdg
tagjainak felsorolasat e rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A bizottsag a bizotisag képviseld tagjai koziil alelnokdt vilaszt az elndk
helyettesitésére.

(3) A bizottsag tilésének Osszehivasardl a bizottsag elndke gondoskodik. A bizottsagi
iilés elbterjesztéseit legkésdbb az Gilés elott harom nappal kell a bizottsag tagjainak
megkiildeni.

(4) A Képviseli-testiilet és a bizottsagok, valamint a bizottsagok egvmas kozotti
zavartalan kapesolatat a polgarmester biztositja.

(5) A bizottsagok tgyviteli, adminisztracios feladatainak ellatasarol a jegyz6 utjan a
Kozos Hivatal gondoskodik bizotisdgi referensek kdzremikodésével.

VIII. fejezet
TANACSNOK
45. § A Képvisclo-testiilet a polgarmester vagy barmely képvisel6 javaslatara a telepiilcsi
képviselok kozil tanacsnoko(ka)t valaszthat.
IX. fejezet
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO

Polgarmester

46. § (1) A polgdrmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban 1616 be.
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(5) A K6zo6s Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata e rendelet 3. fliggelcke.
XL fejezet

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASARA
VONATKOZO SZABALYOK

Az onkormanyzat kioltségvetése

49. § (1) A Képviselé-testiilet a kltségvetését rendelettel dllapitja meg.
Ebben dont, hogy az adott koltségvetési évben a kotelezd feladatain til milyen
dnként vallalt feladatot €s azt milyen mértékben és modon lat el.
(2) A koltségvetési rendeletet a jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden kell
elokésziteni és megalkotni.

50. § (1) A koltségvetési rendelet targyalasit megelézden a iorvényben meghatarozott
koltségvetési  koncepciot kell elfogadni, melynek elékészitése soran az
Onkormanyzat részére kotelezoen eloirt és onként felvallalhatoé feladatok
kortiltekintd és alapos elemzése. helyzetfelmerése sziikséges.

(2) A Kkoltségvetési koncepciot megalapozd elemzés és helyzetfelmérés sordn
szamitasba kell venni a bevételi forrasokat és azok bovitésének lehetdségeit, a
kiaddsi szikségletekel és azok gazdasagos. célszerii megoldasait az igények és
célkitlizések egveztetésével, a sziikségletek kielégitési sorrendjének a
meghatdrozasaval, a varhato dontések hatasainak elézetes felmérésével.

(3)Az onkormanyzat kotelezd vagy onként vallalt feladatot ellathat mas szervekkel.
személyekkel kotott megallapodds alapjan is, illetve a feladatkérébe tartozo
kézszolgaltatasok céljabol dnkormanyzati intézményt, gazdalkodd szervezetet
(tovdbbiakban: intézmény) alapithat, dnkorményzati tarsulist hozhat létre. illetve
ahhoz csatlakozhat. Ezekben az esetekben a konkrét feladatot, a feladat ellatasanak
mértékét és modjat a felek kozotl katott megallapodas, illetve az intézmeény alapito
okirata tartalmazza.

51. § A koltségvetési eloiranyzatok, a koltségvetési 1étszamkeretek kdzotli dtesoportositas és
a tartalékkal valé rendelkezés atruhdzdsanak jogat ¢és annak kereteit a mindenkori
kéltségvetési rendelet tartalmazza.

Az tnkormanyzat vagyona

52. § (1) Az dnkormanyzat térzsvagyonat — ezen belill a forgalomképtelen és korlatozottan
forgalomképes torzsvagyont —, tovdbba a torzsvagyon korébe nem tartozd tizleti
(forgalomképes) vagyont és az azokkal valo rendelkezés alapveté szabalyait kiilon
onkorményzati rendelet allapitja meg.

(2) Az otnkormanyzat a vagyonardl folyamatosan Kkételes elszamolni ¢s  arrdl
nyilvantartdst vezetni.

Az onkormanyzat gazdalkodiasanak egyéb szabalyai

53. § (1) Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a kozds hivatal latja el.
(2) Az onkormanyzat altal alapitotl ¢és fenntartott koltségvetesi szervek — a Kozos
Hivatal kivételével, amely onalléan mikodd é€s gazdalkodo kiliségvetési szerv —
dnalldan muikodo kaltségvetési szervek,
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1. melleklet a 12/2013.(IX.13.) 5nkorményzati rendelethez

A Kképviselo-testiilet dltal 1étrehozott bizottsagok, bizottsagok tagjainak szdma

I. Vagyvonnvilatkozat Nvilvantartd és Ellentrzé Bizotisao

Bizottsag tagjainak szdma: 3 {8
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2. fliggelék a 12/2013.(IX.13.) dnkorményzati rendelethez

A képvisel6-testiilet altal 1étrehozott bizottsagok tagjainak felsorolisa

Vagyonnyilatkozat nyilvantartd és Ellenérzé Bizottsao

Hosszuné Filleki Fva képvisels, bizottsag clnike
Nagy Karoly képviseld, bizottsag tagja

Pozsgai Laszlo képviseld, bizottsag tagja
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2. A kizds onkormanyzati hivatal miikodése

(1) A kozds Onkormanyzati hivatal &nalléan mlkodo és gazdalkodd koltségvetési szery,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatarozza meg,

(2) A kidzods onkormanyzati hivatal fenntartasi és mukodési koliségeinek viselesét a kzos hivatali
megallapodis tartalmazza.

(3) A kozos énkormanyzati hivatal koltségvetését és zarszimadisit a székhelytelepilés, Szany
késziti el az Aht. & mds jogszabilyokban foglaltak szerint.

(4) Rabaszentandras és Ribacsanak kozségek Onkorminyzatinak k&)lteégvctéeét és az azzal
kapesolatos konyvelesi, adminisztracios feladatokat a Rabaszentandrasi és a Ribacsanaki
Kirendeltségen készitik el az Aht. és mas Jogszabalyokban foglaltak szernr,

3. A kozos Onkormanyzati hivatal fobb feladatai

(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:
o elSkésziti dontésre az dltala meghatarozott onkormanyzati ligveket,
o végrehajtja dontéseit,
o szervezési, ugyvitel, nyilvantartisi, informiciés és propaganda, illetve egvéh
adminisztracios teenddket végez,
o ellitja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képviselS-testilletek, a
polgarmesterek meghatuoznak
o Rdbaszentandrds é Rdbacsanak Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletével
kapesolatos feladatokat a jegyzd latja el.
(2) A helyi képviselokkel kapesolatban:
o soron kiviil kiteles fogadni oket,
o koteles a képviseloi munkajukhoz sziikséges szakmai informaciokat megadni,
o kozérdekl bejelentéseiket 15 napon beliil el kell intézni és a tew intézkedésekidl
tajé¢koztatast adni,
(3) Kozigazgatasi feladatok:
Végzi mindazokat a feladatokat, amelyeket a Métv, valamint a mundenkor hatalvos
jogszabalyok a helyi onkormanyzatok részére megillapitanak.
(4) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kévetkezé altalanos kévetelményveker kételesek
betartani:
a) az ugvmtens soran minden :_s«_flmn biztositani kell a torvényesség betartasar,
b) alapvetd kdvetelmény a gyorsasag, a szakszerGség, a biirokricia mentesség, a hataniddk
betartisa,
¢) a torvényesség szellemcben biztositant kell az allampolgiri jogokat és kitelességeket, az
ugyfelek érdekében méltanvosan kell eljarni,
d) elsddleges cél: az Snkormanyzati erdekcl\ feltardsa és érvenyre juttatdsa,
¢) az tgyintéz8k kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiitm{ikidni és az
tigyfelek részére — jogaik biztositisa érdekében — a megfelels felvilagositast es
tajékoztatast mc;_,adni
) a kouzos onkoxmammtl hivatal koztisztv lSt‘lO]C a tudomasara jutott allam: szolpalat ¢s
Gzled (magan} titok tckintetében titoktarasi kotelezettség  terhell. B droktartisi
kotelezettség agy informdeior dnrendelbesist jogrd! &5 az suformaciissabadsdgrof sald 2001, énf CXILL
torvény rendelkezéseinek figvelembevételével - kiterjed az ligyfé] személviségi jogainak a
védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betoliése utan is fennall.
g} a hivatali dolgozd minden olyan adatot, informdciot és wnyt kdteles a jegyzd tudomasara
hozni, amely az el6bbi kdtelezettséget befolvasolja,

4. A hivatal iranyitasa, vezetése, mikodése

(l) A polgﬁrmester a kép\isek'i testiilet dontésel szerint és sajat hataskorében iranvita a hivatalr,
Az 4]pul;_»;:ume<telt a polgarmester ravollérében annak onkormanyzati rendeletben

szabalyozott és Szervezeti és Mkodési Szabalyzat szerinti iranyitasi jogositvinyai
illetik meg.



Kaztisziviseldi létszamok megoszlasa:
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jegvzd 118
penziigyl ligyintezo 216
add ligyintézo 116
igazgatasi ligyintezo 216
penziigy ugvmtezo 116
lpazgatési Ugyintézd 16
azgataSJ u.gymtezo 116
pénziigyl tigyintézd 16
{3) Munkarend:
Napok Szany Ribaszentandras | Ribacsanak
Hédo 7.33 - 16.00 7.30—16.00 7.30—16.00
Kedd 7.30—16.0C 7.33—16.00 7.30 - 16.C3
Szerda . 7.30—16.0C 7.30 - 16.00 7.3C - 16,00
Csutortok 7.30—-16.00 7.30—16.00 7.3C - 16.0C
. Péntek 7.3C - 13,00 7.30-13CC 7.30—-13.0C
4) Ugviéifopadasi rend
Napok | Szany Riébaszentandris Ribacsanak
Heédo 7.30-12.00 l 7.30-12.00 7.30-12.00
13.0C - 16.00 , 13.00 - 16.00 13.00 — 16.00
Kedd 7.30-1200 7.30-12.0C 7.30-12.0C
13.00 - 16.0C 13.0C - 16.C0 13.00 — 16.00
' Szerda 7.30-12.0C 730-12.00 7.30-120C
13.00 — 16.00 13.00 - 16.0C 13.00— 16.0C
Cstatortok 7.3C - 12.C0 7.30-12C3 73C-12.00
13.00 - 16.00 13.0C — 16.00 1380 - 16.0C
i Péntek 7.30-12,0C 7.30 - 14.0C ¥

7301400

Rabaszentandras Kirendehségen:

Rabacsanak Kirendeltségen:

Held 730-12.00
Kedd 730-16.C0
Szerda 7.3C-12.C90
Celtoriok 13.00 - 16.00
Péatek 730 -9.00
Héfo 14.0C - 16.0C
Csutortok 20 =-1C.C2
Szerda 14.3C - 16.C2
Pénrek 0.00- 1200

(6) A held énkorményzati kepviseldket, polgarmesiereker, mtézmenyvezercket a munkarend
szerint: munlaidében birmikor fogadm kell.




szabadsie kiaddsa

1) Az éves szabadsigolisi terv elkészitésének idépontja tirgyév mércius 31. napja.

2) A szabadsag kiadasanak iddpongat - a  kéztiszoviseld, munkavdllald  eldzetes
meghallgatasa utin — az éves szabadsagoldsi terv alapjén a munkaltatoi jogkdr gyakorldja
hatirozza meg és engedélyezi.

3) A szabadsig kiadisa minden esetben szabadsig engedély nyomtarvinyon wriénik.

4) A szabadsig engedélyezését 5 napot meghaladd szabadsdg esetén 2 szabadsdg megkezdése
eléw 1 héwel, 5 napnal kevesebb szabadsag esetén a szabadsag megkezdése elétt 2 nappal

kell a munkaltaté alual engedélyeztetni.

14. Zard rendelkezések

Akbzds onkormanyzati hivatal szervezet és mitkddés szabalyzatat a &nkormanyzatok képviseld-
testileteinek jovahagyasaval 2013. jolius 1. napjin 1ép hatilyba.

Funtek Janos
jegyzod

Zaradék:

Szany Nagvkozség Onkorminyzara Képviseld-testiilete a 35/2013. (V1.25.) hatarozatival,
Rébaszentandras Kozség Onkormanyzata Képviselo-testillete az 20,2013, (V1.24.) hatirozatival,
Rébacsanak Kézség Onkormanyzata Képviselo-testillere a 19/2013. (V1.27.) hatarozatéval
jovahagyta.



